
EMISSÃO DE CÓPIA DE 

PEDIDOS
Sapiens Web



1 – Abra o navegador de internet (Safari, Chrome...) do seu computador ou iPad e 

acesse o seguinte endereço: sapiens.piccadilly.com.br e entre com seu usuário e 

senha Sapiens. Caso não lembre seus dados de acesso entre em contato pelo 

email: suporte.vendas@piccadilly.com.br.



2 – Selecione no lado esquerdo da tela a opção: Relatórios > Modelos Disponíveis



3 – Selecione as opções: Mercado/Vendas e Pedidos, conforme imagem abaixo. 



4 – Informe as opções de filtros do seu relatório. Inserindo apenas data de emissão ou 

entrega, e código do cliente ou do pedido, já é possível gerar o relatório. IMPORTANTE: Se 

você estiver gerando o relatório no iPad, NÃO MARQUE a opção ‘Exibir relatório em formato 

PDF’.



5 – Clique sobre o relatório: 448 * Copia de Pedido – Representante (Foto)



6 – A cópia dos pedidos será exibida na tela, com setas de navegação no canto 

superior esquerdo da tela, conforme destacado em vermelho abaixo. Clicando no 

ícone da ‘Carta’, é possível enviar uma cópia destes pedidos para seu e-mail ou 

para o do cliente.



7 – Em Destinatário insira o endereço de e-mail que deverá receber esta copia, 

preencha um assunto e se preciso, uma mensagem para o corpo do e-mail e faça 

o envio.


